济宁市哲学社会科学规划项目

最终成果规范

     （2016年11月）
第一条  根据《济宁市哲学社会科学规划项目管理办法》的规定，在规划项目研究工作完成后，为了保证提交的最终成果形式统一，特制定本成果规范。

第二条  本成果规范主要针对研究报告、论文、专著（书稿）三种形式进行规范。

第三条  规划项目最终成果须坚持以马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想、科学发展观为指导和习近平总书记系列重要讲话精神；坚持严谨的学风、朴实的文风，力求具有真知灼见和理论创新。

第四条  规划项目最终成果须严格遵守《中华人民共和国著作权法》的各项规定，尤其要注意：

1.使用他人发表的作品，介绍、评论或说明某一问题时，应当指明原作者姓名、作品名称、作品的载体名称；从他人作品转引第三人成果，应注明转引出处。

2.从事科学研究，应当检索与自己学术主题相关的文献，了解相关领域他人的成果，承认并尊重他人的知识产权。

3.在对作品（包括自己的和他人的）进行介绍、评价、翻译、注释时，应当力求客观、公正、准确。

第五条  规划项目最终成果需符合以下要求：

1．研究报告应包括：目录、内容提要、参考书目、引文索引、注释等；论文应包括：内容提要、关键词、注释、参考文献等。专著应包括：前言、后记、序、凡例、目录、正文、参考书目、引文索引、注释、图片说明、表格等。

2．用词准确，尽量不使用生僻词；数字和标点符号的用法规范。

3．标题要符合写作层次。具体要求是：一、（一）、1、（1）、①，“第一”、“其一”等不要作标题，可单独起段。

4．参考文献的格式：

（1）著作类放在书后，论文类一般反映在引文中，如需特别指出的，可在论文最后加括号说明；

（2）如既有中文，又有外文的，一般是先中文，后外文；

（3）一般要有顺序号。

5．注释一律随文页下。

第六条  规划项目最终成果封面须注明：济宁市哲学社会科学规划项目、项目编号、项目类别、最终成果名称、项目负责人、责任保证单位、提交时间等（见最终成果封面格式样例）。
第七条  最终成果封面格式：济宁市哲学社会科学规划项目、项目编号、项目类别均在封面左上方，宋体字四号，左侧对齐；成果名称用黑体字一号或二号（根据成果名称字数确定），居中；项目负责人在成果名称下面，用宋体字小二号或三号，居中；项目责任保证单位、提交时间在封面下方，用宋体字三号，居中。
第八条  规划项目最终成果一律用A4纸打印，全文统一字号、编码，采用图书式装订（禁止散页、活页式、塑料夹式装订） 。

第九条  本成果规范自发布之日起生效，解释权和修改权属于济宁市哲学社会科学规划办公室。
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