关于上报专利资助申请表及相关证明材料的注意事项
按照《济宁市专利创造资助暂行办法》相关要求对专利资助进行申报与审批。

1、 申请资助范围及时限
1、国内专利资助申请。发明专利资助申请在进入实质审查阶段（实审通知发文日起）3个月内提出；

实用新型、外观设计专利在获得授权后3个月内提出。

2、国外专利资助申请。PCT国际专利申请资助，在收到《PCT申请日与申请号通知书》（发文日起）6个月内提出；
授权国外专利的资助申请在授权后6个月内提出。

3、企业发明专利清零资助、单位专利大户资助和市内专利代理机构资助应在次年的第一季度内提出。

超过以上规定期限未提出申请的，视为自动放弃。
2、 申请表的注意事项

1、申请人为个人的需要本人签字，申请人为单位的只需要盖单位财务专用章。

2、发明专利为进入实审阶段的相关费用进行资助；授权后，按省有关办法规定申报省级资助；

   实用新型和外观设计专利须为授权后的予以资助；

3、代理机构：

市内代理机构为济宁众城专利事务所、济宁宏科利信专利代理事务所、青岛发思特专利商标代理有限公司济宁分公司、山东文思达律师事务所（知识产权部）、济南泉城专利商标事务所济宁分所5家；（发思特与泉城须为济宁分所）。

需要注意的是代理机构须为通过国家知识产权局年检的代理机构。（可查阅<通过国家年检的代理机构及未年检或年检不合格的代理机构>附件）

4、县市区局初审意见：初审人处需业务科室负责人签字，单位负责人签字及单位盖章一栏须分管负责人签字并加盖单位公章。

二、申请人身份证明

1、个人提交身份证复印件。

2、在校学生须提交户口簿复印件或户籍证明、学生证、加盖学校公章的学籍证明3类证明材料。

3、申请人为单位的提交企业营业执照或单位法人登记证复印件。

三、专利资助相关证明材料
1、国内发明专利申请资助，须提供《发明专利申请公布及进入实质审查阶段通知书》复印件（加盖本单位公章）和代理费缴费发票；
2、国内实用新型和外观设计专利授权资助，须提供《专利证书》1、2页复印件（加盖本单位公章）、代理费缴费发票；
3、专利合作条约（PCT）申请资助，须提交《PCT国际申请号和国际申请日通知书》、《国际检索报告》（加盖本单位公章）和缴费凭证；

4、发票

申请人为个人须提供发票原始票据；

代理机构需提供代理费缴费发票复印件，严格检查发票的正规及真实型，杜绝弄虚作假、恶意套取资金的单位或个人。(1)发票与代理机构的一致性，发票抬头及缴款单位名称是否与申请人一致，尽可能的一件专利配一张发票。(2)开具发票的代理机构是否为通过国家知识产权局年检的代理机构。（可查阅<通过国家年检的代理机构及未年检或年检不合格的代理机构>附件）(3)发票章是否与开具单位名称一致，是否是总公司或者为分公司，以总公司名义开具的发票视为市外代理机构。
5、各代理机构开具的发票注意事项
(1)代理机构开具的发票章名称应与所代理专利的专利证书或实审通知书（发明）中代理机构名称一致。如不一致，一律视作无代理。
(2)如为本单位驻济宁分公司或分所代理的专利，发票章为总公司（非本地）的一律按照市外代理机构资助标准执行。如为本单位驻济宁分公司或分所代理的专利，发票章为本公司济宁分公司（分所）的一律按照市内代理机构资助标准执行。
(3)开具专利代理费用发票，发票明细栏须标明代理专利件数及单件专利代理费的价格。如已开具发票不便修改，须另附明细标明代理专利件数及单件专利代理费的价格，并加盖本代理机构财务专用章。
6、企业清零单位发明专利。首件发明专利证明材料，由市局信息中心出具证明意见。

7、企事业单位专利大户和市内专利代理机构资助。专利申请和授权总量同时满足资助条件的，可以同时享受各个单项资助政策。需提供申请和授权申请表各两套。
(1)申请大户：《企事业单位申请专利清单》附每件《发明专利申请公布及进入实质审查阶段通知书》复印件（加盖本单位公章）。
(2)授权大户：《企事业单位授权专利清单》附每件专《专利证书》首页复印件（加盖本单位公章）。
四、材料的装订

申请表→身份证明→《发明专利申请公布及进入实质审查阶段通知书》或《专利证书》复印件（前两页）→发票。
五、申报时限

资助申请严格按照《办法》的规定按季度申报，每个季度的申报截止日为次季度第三个月10日，如有变化以通知要求为准。超出上述申报期限，市局不予受理。

六、其他问题
申报材料存在申报条件不符、材料不全、发票不一致及初审不过关等问题的不予推荐申报，请各单位严格审查把关。
